
Kaufmännischer Mitarbeiter für die Auftragssteuerung 
(m/w/d)
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt für produktionsnahe Logistikdienstleistungen am Standort 
Düsseldorf-Holthausen gesucht.

Ihre Aufgaben Ihr Profil

Ihre BewerbungUnd was bieten wir Ihnen? 

Überwachung von Verladungen und Dokumentation 
der Ergebnisse anhand der im Einfahrtsmanagement-
system FLOW reservierten Zeitfenster für externe 
Spediteure

Druck der Versandpapiere und Abfertigung der 
Spediteure

Abruf der Verladelisten aus OPTILOG und 
Weiterleitung an Lader/Verladung

Bearbeitung der Wareneingangs-Avise und die 
Klärung des Wareneingangs hinsichtlich der 
Fehlmengenanalyse

Durchführung interner Fuhrpark- und 
Trailerabwicklung

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit 
Eigenverantwortung in einem bodenständigen Unterneh-
men mit einer langen Tradition und einer klaren Vision für 
die Zukunft. Wenn Sie sich von dieser Aufgabe angespro-
chen fühlen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an:

jobs@cretschmar.de

oder an:

Cretschmar Logistik Dienstleistungs GmbH 
z.H. Frau Schwer - Personalleitung 
Reisholzer Bahnstraße 33, 40599 Düsseldorf

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office 
Anwendungen

Hohes Maß an Einsatzbereitschaft, Verantwortungs-
bewusstsein und Serviceorientierung

Bereitschaft zum Schichtbetrieb (39 Stunden/ 
Woche, Früh- und Spätschicht mit gelegentlicher 
Nachtschicht)

Kenntnisse im Umgang mit 
Lagerverwaltungssystemen von Vorteil

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Mitarbeit in einem zukunftsorientierten 
Familienunternehmen mit Tarifbindung

Umfassende Einarbeitung in die Tätigkeitsfelder

Abwechslungsreiche Aufgaben und 
Eigenverantwortung

Angenehmes Arbeitsklima in einem multikulturellen 
Team
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Cretschmar ist ein familiengeführter, international agierender, mittelständischer Komplettanbieter für Logistik-
dienstleistungen mit einer 186-jährigen Tradition. Unsere Kernkompetenz ist die Lagerlogistik, welche sowohl auf 
eigenen als auch auf Kundenflächen mit eigenem Personal umgesetzt wird - auch als produktionsnahe Dienstleis-
tung für Deutschland und Europa. Darüber hinaus sind wir in den Bereichen Projekt-Logistik (Messen, Kongresse, 
Events) und Transportlogistik (Luft, See, Nachtexpress) aktiv. Besondere Stärken haben wir bei den eingebundenen 
Zolldienstleistungen sowie Gefahrgut- und Thermotransporten.


